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LOGISTICA GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO LUGLIO AGOSTO                            SETTEMBRE                          

1. LUOGHI

1.1 Sopralluoghi per sistemazione

     materiale

1.2 Sopralluoghi per area parcheggio 

     camion

1.3 Regolamentazione flusso navette per 

     acquedotto

2. MATERIALI

2.1 Contatto con società di trasporto merci2.1 Contatto con società di trasporto merci

2.2 Contatto per trasporto bagni chimici

2.3 Arrivo e scarico materiali degli spettacoli

2.4 Arrivo e scarico bagni chimici

2.5 Mezzi per servizi di runner

3. ARTISTI e accompagnatori

3.1 Contatti con Apt

3.2 Sopralluoghi alloggi

3.3 Pianificazione e prenotazione alloggi

3.4 Prenotazione viaggi

3.5 Preparazione cartella accoglienza

3.6 Accoglienza arrivo artisti

COMUNICAZIONE
Attività ufficio stampa

Creazione marchio e immagine

Raccolta informazioni e preparazione cartellaRaccolta informazioni e preparazione cartella

creazione egestione pagina web

Invio comunicati stampa

Invio comunicati periodici e mensili

Invio comunicati radio e tv locali

Conferenza stampa (20 luglio)

Preparazione cartella stampa

Sopralluogo spazio e contatto catering (1g)

Database stampa

Preparazione e stampa inviti  (7gg)

Spedizione inviti

Recall telefonico

Allestimento cartelle stampa + cd  (3gg)

Allestimento sala

Mailing list scuole e campi estivi

Preparazione e spedizione pieghevole per scuole

Preparazione e stampa manifesti e volantini

Affissione e volantinaggioAffissione e volantinaggio

Inviti giornalisti durante l'evento

Preparazione rassegna stampa


